兰州大学外宾接待清单
	来宾信息
	来宾姓名
	单位、职称
	来宾姓名
	单位、职称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合 计
	      人

	陪餐人员
	姓  名
	单位、职务
	姓   名
	单位、职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合计
	      人

	接待内容
	活动事项
	时   间
	地   点
	宴请标准
	实际支出

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	赠礼
	

	审批意 见
	接待部门负责人签字（公章）：


接待部门：                                            经办人：
注意事项：
1、报销时，请提供《兰州大学邀请外宾申请表》或《兰州大学邀请港澳台人员申请表》或《被授权单位邀请函》。
2、外宾在华期间，宴请不得超过两次
